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Prot. 0000575 del 23/01/2020 AL DOCENTI DELL'IIS (ITG E ITI)
{Uscita) Ai Docenti Coordinatori di classe
Ufficio alunni

e.p.c. AL DSGA

Awviso n. 14

OGGETTO: Adempimenti scrutini primo quadrimestre
Per garantire efficacia ed efficienza delle operazioni di scrutinio, il docente coordinatore di classe e
invitato a:

Compilare la scheda predisposta per la determinazione del voto di comportamento che andra
allegata al verbale di scrutino ed e scaricabile dalla bacheca del registro elettronico ( & |'allegato
n. 1al verbale)

inserire sulla piattaforma di scrutinio la proposta del voto di comportamento che verra
confermata in consiglio

verificare, per gli alunni con debito formativo, che le materie e le modalita di sostegno/recupero
( pausa didattica/ corso di recupero/ studio autonomo) siano inseriti in modo corretto da ogni
docente ( nell'individuazione del docente del CORSO DI RECUPERO non effettuare la scelta che
sara successiva alla raccolta dei dati di scrutinio)

predisporre un file in word con una breve relazione sulla classe ad integrazione del il verbale di
scrutinio che, predisposto dal Collaboratore del DS immediatamente dopo lo scrutinio, sara
sottoscritto con firma grafometrica

verificare che tutti i docenti della classe, a fine scrutinio, firmino con firma grafometrica il
tabellone dei voti ( Allegato n. 2 al verbale)

le pagelle e le eventuali lettere di comunicazione delle carenze saranno inviate, ai genitori, dalla
segreteria didattica ( con notifica di ricevuta) sia sulla bacheca delle utenze Argo famiglia, sia
via email

provvedere, durante |'incontro scuola- famiglia del giorno 11/02/2020, ad acquisire la firma dei
genitori per la conferma della presa visione ( gia visibile su Argo Scuolanxet dal Dirigente ) delle
pagelle, delle lettere di comunicazione nonché la volonta di avvalersi o meno dei corsi di recupero

( scheda scaricabile dalla bacheca del registro elettronico)

convocare le famiglie che non dovessero essere presenti all'incontro scuola- famiglia per gli
adempimenti del precedente punto.

Si invitano, altresi, tutti i docenti ad essere particolarmente scrupolosi ed attenti nella fase di
caricamento dei dati che deve concludersi 48 h prima dello scrutinio, quando i voti saranno hon pil
modificabili (blocco scrutinio). Si comunica che i registri dei docenti saranno bloccati il giorno 1
febbraio 2020 ( ultimo giorno del primo quadrimestre 31 gennaio 2020).

Come comunicato con avviso h. 13, dopo il Collegio docenti del 30 gennaio 2020, il Dirigente fornira
informazioni sulla procedura di scrutinio e di gestione, elaborazione e conservazione dei dati
attraverso Argo Scuolanext, Didup ed Alunni.

Ringrazio tutti per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
MARIA GRAMENDOLA

Il presente documento & firmato digitalmente ai sensi
e per gli effetti del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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